
SUAP: ACCREDITAMENTO SSU



PROCEDURA DI ACCREDITAMENTO SUAP: STEP OPERATIVI 

L’Accreditamento è una procedura che tutti i SUAP d’Italia devono eseguire al fine di aggiornare i propri
dati indicando le componenti informatiche di cui si dotano (art. 4, co. 10 del D.P.R. 160/2010 e art. 6 del
Nuovo Allegato Tecnico al D.P.R. 160/2010). L’unica novità introdotta dal Nuovo Allegato Tecnico riguarda
l’obbligo di indicare le componenti informatiche di Front Office e Back Office SUAP, per il resto le modalità
di accreditamento dei SUAP rimangono analoghe a quelle in uso.

ACCREDITAMENTO SUAP

Il Sistema di Accreditamento è 
raggiungibile dal portale 

impresainungiorno alla sezione 
“L’impresa e la PA” cliccando su “SSU -

Accreditamento”.

Tutti i SUAP attivi dovranno quindi procedere 
all’accreditamento tramite la sezione Accreditamento 

SUAP utilizzando la funzione “Modifica dati SUAP”

N.B.: fino alla data di avvio del nuovo Sistema Informatico degli Sportelli Unici, qualsiasi modifica 
apportata dovrà essere inserita sia nel sistema attualmente in uso sia nel nuovo sistema di 

accreditamento.



PROCEDURA DI ACCREDITAMENTO SUAP: STEP OPERATIVI 

Per procedere con l’accreditamento, il SUAP che intende utilizzare la piattaforma messa a 
disposizione dal Sistema Camerale deve aver regolarizzato l’adesione al servizio con la 

Camera di Commercio di competenza. 

A) Accreditamento SUAP che utilizza la piattaforma messa a disposizione dal Sistema 
Camerale 

Al primo accesso il Sistema di 
Accreditamento recupererà i 

dati già indicati dal Suap e 
quest’ultimo 

dovrà provvedere ad:

• Un eventuale loro aggiornamento;

• Indicare le componenti informatiche di Front-Office e

Back-Office Suap messe a disposizione dal Sistema

Camerale (Impresainungiorno) conformi alle

Specifiche Tecniche e già accreditate dallo stesso

(vedi STEP operativi);



PROCEDURA DI ACCREDITAMENTO SUAP: STEP OPERATIVI 

INDICAZIONI OPERATIVE: AGGIORNAMENTO DEL PORTALE IMPRESAINUNGIORNO.GOVQualsiasi utente può effettuare l’accesso al Sistema di Accreditamento tramite SPID/CNS/CIE/SPID PROFESSIONALE;

STEP OPERATIVI

Il Sistema di 
Accreditamento è 
raggiungibile dal 
portale 
impresainungiorno
alla sezione 
“L’impresa e la PA” 
cliccando su “SSU -
Accreditamento”.



STEP OPERATIVI

PROCEDURA DI ACCREDITAMENTO SUAP: STEP OPERATIVI 

Selezionare la voce
“LINK»;

Selezionare la voce
“Accreditamento SUAP»;



STEP OPERATIVI

PROCEDURA DI ACCREDITAMENTO SUAP: STEP OPERATIVI 

Selezionare la voce
“Modifica dati SUAP»;



STEP OPERATIVI

PROCEDURA DI ACCREDITAMENTO SUAP: STEP OPERATIVI 

Seleziona i parametri di
ricerca “Modifica dati
SUAP»;

ID SUAP Esempio

Dopo aver compilato ID SUAP
Selezionando “Conferma»
appare in automatico la
Seguente schermata che
individua le informazioni di
seguito riportate

xxxx

Selezionare Modifica e
procedere nella compilazione



PROCEDURA DI ACCREDITAMENTO SUAP: APPROFONDIMENTI

APPROFONDIMENTI

Il "Compilatore della pratica" è colui che operativamente compila la pratica di
accreditamento. Il sistema precompila i campi anagrafici Cognome, Nome e Codice
fiscale con i dati recuperati dall'utente autenticato.

Se il compilatore della pratica non è il legale rappresentante o un soggetto munito di
poteri di firma, dovranno essere indicati, nella specifica sezione, anche i dati di
quest'ultimo, che avrà il compito di firmare digitalmente la pratica da inoltrare al
MIMIT.



STEP OPERATIVI

PROCEDURA DI ACCREDITAMENTO SUAP: STEP OPERATIVI 

Seleziona i parametri di
ricerca “Modifica dati SUAP»
Compilatore pratica;
Se diverso dal responsabile
inserire la spunta;

Seleziona “Conferma»;Seleziona “Conferma»;

Nome della pratica es.
ACCREDITAMENTO SUAP SSU

Seleziona “Conferma»;



STEP OPERATIVI

PROCEDURA DI ACCREDITAMENTO SUAP: STEP OPERATIVI 

Selezionare la forma di
associazione previa
verifica;

Verificare che la
denominazione SUAP sia
corretta;

Seleziona “Conferma»;



STEP OPERATIVI

PROCEDURA DI ACCREDITAMENTO SUAP: STEP OPERATIVI 

Prima di compilare la
sezione indirizzi telematici
SUAP consultare il sito
www.indicepa.gov.it e
dopo avere verificato la
correttezza dei dati
riportati nella sezione
consultazione compilare i
campi in coeranza con
quanto riportato in
indicepa

Seleziona “Conferma»;

http://www.indicepa.gov.it/


STEP OPERATIVI

PROCEDURA DI ACCREDITAMENTO SUAP: STEP OPERATIVI 

Nella sezione Recapiti
SUAP controllare la
correttezza dei campi
precompilati;

Seleziona “Conferma»;

Il telefono va 
indicato 

anteponendo
0039



PROCEDURA DI ACCREDITAMENTO SUAP: STEP OPERATIVI 

Per SUAP in delega alla CCIAA
Selezionare la casella “Spuntare la casella se il SUAP è in delega
alla CCIAA” si selezioneranno automaticamente le componenti
informatiche: Front Office e Back Office Impresainungiorno.
Cliccare su “Conferma”.

Per SUAP in convenzione con la CCIAA
Selezionare manualmente le componenti 

informatiche: “Front Office SUAP impresainungiorno.gov.it” e 
“Back Office SUAP impresainungiorno.gov.it”. 

Per ricercare le componenti potete indicare 3 caratteri. Es



STEP OPERATIVI

PROCEDURA DI ACCREDITAMENTO SUAP: STEP OPERATIVI 

Nella sezione Componenti
informatiche selezionare
Componenti informatiche;

Selezionare manualmente la
componente informatica front
office inserendo quanto
indicato in schermata;

Seleziona “Conferma»;



PROCEDURA DI ACCREDITAMENTO SUAP: STEP OPERATIVI 

Nella sezione Responsabile
controllare la correttezza delle
informazioni precompilate se si
correggono delle informazioni occorre
aggiornare anche il sistema in uso;

Seleziona “Conferma»;

Non neccessaria la compilazione della
sezione successiva ALLEGATI, ad ogni
modo è nessario aprire la schermata
e selezionare Conferma

STEP OPERATIVI

0039 seguito dal numero



PROCEDURA DI ACCREDITAMENTO SUAP: STEP OPERATIVI 

Se tutti i dati sono compilati in
modo completo per ogni
sezione appare il semaforo
verde accanto allo STATO di
COMPILAZIONE della PRATICA.
Nella sezione SINTESI cliccando
Invia pratica alla PEC, la pratica
sarà inoltrata dal sistema
all’indirizzo Pec indicato nella
sezione recapiti SUAP.

STEP OPERATIVI



PROCEDURA DI ACCREDITAMENTO SUAP: STEP OPERATIVI 

INDICAZIONI OPERATIVE: AGGIORNAMENTO DEL PORTALE IMPRESAINUNGIORNO.GOV
La pratica, in formato pdf, deve essere scaricata dalla Pec e firmata in
formato CADES dal legale rappresentante o dal soggetto munito di
poteri di firma (evitando di modificare l'integrità del file tramite
salvataggio in locale dello stesso) si consiglia di firmare digitalmente il
file prima di aprirlo e verificarne i contenuti successivamente;

La pratica firmata va caricata con “Upload pratica firmata” nella sezione
“Carica e Invia”.

STEP OPERATIVI

Cliccare su “Invia pratica” e attendere la ricevuta di trasmissione.



PROCEDURA DI ACCREDITAMENTO SUAP: SUPPORTO E ASSISTENZA

Per ulteriori informazioni e approfondimenti:

- Supporto informativo per le Pubbliche Amministrazioni

Le FAQ sui Sistemi di Accreditamento sono disponibili alla categoria Accreditamento PA. Il servizio di help
desk consente agli utenti di contattare il team di supporto tramite un modulo dedicato cliccando sul
pulsante “Contattaci”, indicando come ambito della richiesta “Accreditamento PA”. Il Manuale Utente è
disponibile anche nel piè di pagina dei Sistemi di Accreditamento, a valle dell’autenticazione.

?



CONTATTI:
tiziana_cappa_ext@regione.lombardia.itGruppo di lavoro

suapeimpresa@lom.camcom.it

PM Tiziana Cappa - Ingegnere

Barbara Sorrentino- Ingengere

Beatrice Tenucci- Giurista

Lucia Noschese- Giurista

Paolo Rolla - Ingegnere

Pierluigi Evangelista- P.I.

Santa Scoccimarro - Giurista

mailto:suapeimpresa@lom.camcom.it


GRAZIE PER L’ATTENZIONE!
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