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Importanza della correttezza dei dati

-

| Comuni devono
comunicare al Ministero
dello Sviluppo Economico i
requisiti dello Sportello
Unico per le Attivita

Y4

Produttive Art 4 comma 10;

\_ /

\_

Il Ministero pubblica le
informazioni sul portale
impresainungiorno.gov.it;

Finanziato
dall'Unione europea
NextGenerationEU
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el contesto dell’attivita di mappatura dei SUAP &
emersa la necessita di un aggiornamento e di una
maggiore precisione dei dati disponibili online.

L'analisi delle pagine web istituzionali dedicate ai
SUAP ha evidenziato che, in taluni casi

La tipologia del SUAP (singolo o associato) non &

indicata in modo chiaro o corretto;

il responsabile SUAP e I'indirizzario disponibile online

risultano non aggiornati e/o incompleti e non vi € una
standardizzazione delle denominazione anagrafiche
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ISTRUZIONE DI LAVORO:
«STANDARDIZZAZIONE DELLE DENOMINAZIONI ANAGRAFICHE SUAP»

DATI IDENTIFICATIVI SUAP
Denominazione
[NOME COMUNE (SIGLA PROVINCIA)_

Comune [NOME COMUNE (SIGLA PROVINCIA)]

Tipologia SELEZIONARE :
SINGOLO
In questa sezione ( ASSOCIATO

procedimenti di coge\delZ Wiy
inviare una pratica per I'avvio o I'esercizio di unl‘attivita nel territorio del

Comune.

PR Finanziato
i dall'Unione europea
NextGenerationEU

UTILIZZARE TUTTI CARATTERI

MAIUSCOLI FARE ATTENZIONE AGLI

SPAZI E IN CASO DI PRESENZA DI

LETTERE ACCENTATE USARE

LAPOSTROFO

ES. VILLA D’ALME’

Nella sezione tipologia nel caso in

cui il comune sia capofila di una

associazione di comuni deve

selezionare CAPOFILA

P st ol i i
§.-i 4 Dipartimento della

Funzione Pubblica

l .'. ]@a]iadmnani
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ISTRUZIONE DI LAVORO:

«STANDARDIZZAZIONE DELLE DENOMINAZIONI ANAGRAFICHE SUAP»

SUAP di MILANO (M)

Sportello Unico delle Attivita Produttive n° 280

INFORMATI ‘ COMPILA UNA PRATICA ’

DATI IDENTIFICATIVI SUAP

Denominazione SUAP Comune di Milano

Comune MILANO (MI)

Tipologia SINGOLO

In questa sezione del portale é possibile consultare I'elenco dei
procedimenti di competenza del SUAP, e dunque compilare, firmare e
inviare una pratica per I'avvio o l'esercizio di unl‘attivita nel territorio del
Comune.

{ <%

RIFERIMENTI E RECAPITI

Indirizzo

VIA MERAVIGLI n.9/B 20123 - MILANO
(M1)

Telefono

0222178000

RESPONSABILE DEL SUAP

Responsabile

VANZELLI GIANFRANCESCO

Indirizzo

VIA MERAVIGLI n. 9/B 20123 - MILANO
(M)

Telefono

0222178000

Finanziato e st Eomsipn s i
dall'Unione europea §.-4f Dipartimento della
NextGenerationEU Funzione Pubblica

NELLA SEZIONE RIFERIMENTI E

RECAPITI UTILIZZARE TUTTE

LETTERE MAIUSCOLE
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Aggiornamento dati dei portali istituzionali

.’ i

i Per aggiornare le informazioni del SUAP, e |—||:| .

] | necessario accedere al portale con la CNS del —_— .l

i | responsabile SUAP. IR

| s Il responsabile accreditato deve avviare il portale
. | / e . .

; ; 3 L per modificare i dati comunicati al MISE.

i ! ," ''''''''''

Selezionare "Attestazione requisiti SUAP" nella
sezione "Pubbliche amministrazioni". Q
L

! | Modificare i dati SUAP, aggiornando
: responsabile e tipologia SUAP

|

I

PASSAGGI OPERATIVI PER 'AGGIORNAMENTO

| |
| |
., Firmare digitalmente la pratica e inviarla tramite | ‘ U
! i . [~ I
| { | il portale. | W
! ol I
\Hl' I— - —I
Finanziato . i " i 7
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INDICAZIONI OPERATIVE: AGGIORNAMENTO DEL PORTALE IMPRESAINUNGIORNO.GOV

. Per poter effettuare tali operazioni occorre in

primo luogo essere in possesso della CNS (Carta
Nazionale Servizi) o SPID del responsabile SUAP

che e indicato nella sezione citata del portale.

REQUISITI INIZIALI:

Per procedere con laggiornamento delle
informazioni relative al SUAP e necessario
avviare il portale tramite CNS o SPID del
responsabile SUAP comunicato al MISE.

Y Y g 'I - . T —
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INDICAZIONI OPERATIVE: AGGIORNAMENTO DEL PORTALE IMPRESAINUNGIORNO.GOV

Passaggi operativi:

mimpresainungiorno.gov.it
LIMPRESAE ILCOMUNE  U'MPRESAFE LAPACENTRALE  ['IMPRESA E LEUROPA  NEWS

FATTORIA MONDO ANTICO SAS DI TIRARBOSCHI
01412800185-24122019-1339 ) REP_PROV_PV/PU-SUPRO/0049157/24-12-2019 =,
DARIO E C. - SOCIETA" AGRICOLA

a/I\Iella sezione in fondo alla\

pagina a sinistra "L'impresa e
iI Com Un e " Se I eZ i O n a re L'lmpresa e il Comune L'impresa e la PA Centrale Llmpresa e I'Europa Helpdesk

”Pubblich e amm in istrazioni" e Servizi telematici per le imprese Downlo=d haa:;: impresa in Italia (PSC Procedura di autenticazione

Pubbliche amministrazioni Ivantaggi del SUAP telematico

successivamente .
- Doing Business in Italy (PSC

\”Attestazione requisiti SUAP”/ E

(?) Help Desk 0664892892425 35 GUIDE FAQ PERLAPA

Passaggion. 1

Finanziato
dall'Unione europea
NextGenerationEU
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INDICAZIONI OPERATIVE: AGGIORNAMENTO DEL PORTALE IMPRESAINUNGIORNO.GOV

Passaggi operativi:

ACCEDY Al SERVITI

Eimpresamungi orno.gov.it Eimpres;

54 E ILCOMUNE IMPRESA £ LA PA CENTRALE MPHESA £ LEUROPA

Servizi per | SUAP

| requisiti di natura tecnica e le funzioni attribuite ai SUAP dalla riforma. Il Fascicolo dimpresa
Semplificazione e riordino della disciplina sullo Sportelle Unico per le Interscambio con Registro
Attivitd Produttive [ai sensi del D.P.R. del 7 settembre 2010, n. 160) Imprese

Comunicazione Controlli PA alle

imprese

Selezionare la  voce S -
"Modifica _dati SUAP"
dal menu "Servizi on
line” per compilare la

pratica snm.,,'u?fo“"’m”m:" o

N Y

i M Accesso procedura
¢ accreditamento
Suapr

Finanziato
dall'Unione europea
NextGenerationEU
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INDICAZIONI OPERATIVE: AGGIORNAMENTO DEL PORTALE IMPRESAINUNGIORNO.GOV

Scegliere il Suap di riferimento e modificare i dati del Responsabile.

ATTENZIONE: nel primo riguadro in cui viene evidenziato il dichiarante, che corrisponde al vecchio
responsabile Suap, (o il nuovo dichiarante se il presentatore e stato cambiato come da istruzioni sotto indicate
- opzione 2) ¢’ un riquadro in bianco in cui il dichiarante deve indicare la propria qualifica (es. funzionario
incaricato) - ove non si compili il sistema non consente di procedere.

Finanziato
dall'Unione europea
NextGenerationEU
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INDICAZIONI OPERATIVE: AGGIORNAMENTO DEL PORTALE IMPRESAINUNGIORNO.GOV

Passaggi operativi:

’z impresainungiorno.gov.it

Chiud sthacre [Ree heg

Sarviri on s NOL3 IBIBITmItVE
A.':-J.. e o

PRGOS o £ Wimlhd‘if Tl VEESTTD S8 WTHEN QN prROnal Mt v ITeened T SSvE SO HhlEsiand Del
MBS i 8 S FapOrere a0 Ukl OO Ve APl bf
=
o i

Aok e ;ﬁ)f:t-&‘:r—u S gl 6T ORTT 13 Off DeCretD Lepadatee ntiET000 WY RIS W SguETY INJC TGN (T I TESETMENID Che
. [-
o emaiaments; Modaina del tramamento
ot ANt A Tore
/ . . . . . \ Anagraics CICUAA SR LS I Tt ISIOTE LRI & FOMD O D 00 FRTReRD TUNITTATGNS O FTUTEN T ST
Scegliere il SUAP di riferimento e e

G
q_umﬁﬂh-:w B BUrREEE e 3 GEraeiree ) reervalesra noncPd a3 eviaee T rm:van. S50 A At G parle O

0 saOen for BSCITE
. . . . . ?\'.![:I"A_J R = & EER L0 Se0te EETRGAED DPOCSAUre BACTUNT IS ¢ IDrMORT P e RO ETEIE Dredad | Pomr AT O AbOHAC O 0ah 0 3 Bl
modificare i dati del responsabile e la Gestre pritcre ﬂ’;ﬁ*‘;""ﬂiﬁ T ———————————
WLt BT

tipologia, confermando gli altri dati PRSI Conuneaons tlos

proposti a Video’ avendo Cu ra d i non '_ul.'..'"." & fiowea Sl BrmOa0 O L WL | V0E SO0 DHORONAE COMITD BYEENE LILITED I 508 Firy MinunOngl @ D THOICEICE § S B Vi re

D persoras DD girintefes st
.. . . . . bt b profa
modlflcare I |Ink relatlvl alla Canbors aias WA 3T ESVER O recets TITETers) (oredd f vaare | O ;m-\. catat T osl Decre L a-g-t_ru-;u * TR0, T 1 gual neorsioem

e St cargeiarone, @ baigmarons n iorma anonend o d Dlocco dee Gal, Magpormasenio, B eSfcarone o Mndegracore: O dal

compilazione della pratica ed alla pr—

@odulistica; / QZ&:"N

Finanziato
dall'Unione europea
NextGenerationEU

" 'I ) Reglone
P B iadomani Lombardia



INDICAZIONI OPERATIVE: AGGIORNAMENTO DEL PORTALE IMPRESAINUNGIORNO.GOV

Modifica Dati Suap

Funzioni di pratica

& Sospendi pratica Denominazicne

Data richiesta Stato

&l Annulla pratica

| || 0510712023

Accreditato »

Richiesta modifica

Passaggi operativi:

1. Cliccare sul triangolo che
appare nella schermata SUAP
modificabili

2. Compilare i
schermata Attestazione dei
requisisti utilizzando  tutti
caratteri maiuscoli nella sezione
Recapiti SUAP e in presenza di
lettere accentate usare
I'apostrofo.

campi della

Finanziato
dall’'Unione europea
NextGenerationEU

l-i§ Dipartimento della
Funzione Pubblica

l 'l [laliadomani

Attestazione dei requisiti

chiudi sessione Home help

Recapiti del SUAP

*Provincia *Comune *Cc AP
| | | | d | ]
Frazione
* - * A = *y 0
Toponimo Denominazione Stradale N
Presso
*Telefono Fax

*Indirizzo PEC

Indirizzi telematici del SUAP

. _—
Indirizzo e-mail *

*Indirizzo sito web del SUAP ?
| https:/www impresainungiorno.gov. it‘comune |

*Indirizzo sito web modulistica ©
| nttps/www.impresainungiorno.gov.it‘comune |

*CodioeArea Organizzativa Omogenea ?

CodiceACD deve avere una lunghezza non superiore a 16 caratteri

*DESCI'iZiOHE Area Organizzativa Omogenea

Dispenibilita di una Porta di Dominio qualificata [

.;. Regione
Lombardia



INDICAZIONI OPERATIVE: AGGIORNAMENTO DEL PORTALE IMPRESAINUNGIORNO.GOV

.’z impresainungiorno.gov.it
Attestazione dei requisiti chiudi sessione  Home = help

Tipologia
Funsion o pratica

@ !l Comune esercita le funzioni inerenti il SUAP in forma singola

Wl Sospendi pratica

&4 Annulla pratica () Il Comune esercita le funzioni inerenti il SUAP in associazione con altri comuni e non &' capofila

Pa SSda g gi (0] pe rat ivi : Attestazione dei (7) Il Comune esercita le funzioni inerenti il SUAP in associazione con altri comuni in qualita’ di capofila
requisiti

Selezionare la tipologia  ivomasion

E compilare la relativa Sefloscrit

sez | one Recapiti SUAP *Denominazione
Responsabile | |
Allegati n — m
Sintesi Provincia Comune
Download e firma | | v [ Selezionare dalla lista v

Verifica firme e invia

SCIA contestuale alla Comunicazione Unica - Modalita' di Integrazione in ComUnica/StarWeb

Servizi on line

Ricerca/Consultazione [ ] Spuntare la casella se il SUAP desidera ricevere da ComUnica/StarWWeb solo SCIA contestuali a norma DPR 160/2010 (non file scansionati ed allegati)

Anagrafica CCIAA

(] Dichiarazione di inammisibilita' dell'invio delle pratiche SUAF via PEC

Scrivania
Gestione pratiche
Pratiche bozza -

Finanziato ik iadearalion . i
Dipartimento della ".ll ILlaliz Eoelglt?é;'%|q

dall'Unione europea .
NextGenerationEU Funzione Pubblica




INDICAZIONI OPERATIVE: AGGIORNAMENTO DEL PORTALE IMPRESAINUNGIORNO.GOV

Passaggi operativi:

impresainungiorno.gov.it

Attestazione dei requisiti chiudi sessione = Home  help

R Non é attualmente possibile Ia trasmissione dei dati inseriti all'ente:
Funzioni di pratica Ministero dello Sviluppo Economico

&l Sospendi pratica

Sono presenti | seguenti errori o omissioni nei seguenti punti:

& Annulla pratica
P = Dati relativi al SUAP e alla sua forma di associazione Comregqi l'emrore.

Aﬂes.t‘i'tz."’"e 2l La congruita dei dati inseriti & prerogativa indispensabile per la trasmissione delladempimento all'ente preposto.
IEQUISTS E altresl possibile sospendere la pratica in corso: senza perdere i dati inseriti, sard possibile completare la compilazione in un seconde momento.
Informazioni

Sottoscrittore

Dati SUAP _Sospendi)

Recapiti SUAP
Responsabile
Allegati

e Se sono presenti errori appare la superiore schermata
Se e tutto ok procedere seguendo le indicazioni successive

Verifica firme e invia

Sarvizi an lina

Finanziato R Pl b Fomipe e i " . Reai
dall'Unione europea 1. 4 Dipartimento della .-.l Ilaliadomani % L eg It;:'n% )
NextGenerationEU Funzione Pubblica . QT -, ombardia



INDICAZIONI OPERATIVE: AGGIORNAMENTO DEL PORTALE IMPRESAINUNGIORNO.GOV

E CASO IRREPERIBILITA’ PRECEDENTE RESPONSABILE SUAP :I

Nel caso in cui la CNS del responsabile precedente fosse irreperibile, occorre inviare dalla PEC del
Comune all’indirizzo PEC suapmise@legalmail.it una richiesta (con oggetto ‘Cambio del/
presentatore®), indicante nel testo le motivazioni per cui si chiede il cambio, i riferimenti del

precedente responsabile accreditato e il nome, cognome e codice fiscale del nuovo responsabile
SUAP.

Ricevuta la conferma da parte del MISE, il nuovo responsabile dovra procedere alla
modifica dei dati accreditati attraversi i passaggi illustrati nelle slide precedenti.

" 'I . Regione
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mailto:suapmise@legalmail.it

FAC-SIMILE COMUNICAZIONE CAMBIO PRESENTATORE

Al Ministero delle Imprese e del Made in Italy (MIMIT)
Trasmessa a mezzo pec: suapmise@legalmail.it

Oggetto: Cambio del Presentatore/ Responsabile Suap del Comune di ..... (Provincia)

[Nome e Cognome], [C.F.___], in qualita di [carica] del Comune di [Nome Comune (PROVINCIA)], comunica formalmente
che, a decorrere dal [data], il ruolo di Responsabile dello Sportello Unico per le Attivita Produttive (SUAP) sara ricoperto dal/la

(sottoscritto) oppure dal Sig./Sig.ra [Nome Cognome], [C.F.___], in qualita di [carica].

ll/la precedente responsabile, Sig./Sig.ra [Nome Cognome], cessa dall'incarico per [Motivazione Pensionamento,

Dimissioni...... ],

La presente comunicazione e effettuata in ottemperanza alle direttive interne e alla normativa vigente, al fine di consentire

I’aggiornamento dell’anagrafica SUAP.

Si chiede cortesemente al MIMIT di prenderne atto al fine di consentire allo scrivente ’'aggiornamento dei dati sul portale

Impresainungiorno.
Cordiali saluti
[Luogo], [Data]

Firma digitale

T Finanziato ,.‘ P i B s e
. b, dall'Unione europea ) .- 4§ Dipartimento della
NextGenerationEU e

Regione
Lombardia



Gruppo di lavoro

PM Tiziana Cappa - Ingegnere
Barbara Sorrentino- Ingengere
Beatrice Tenucci- Giurista
Lucia Noschese- Giurista
Paolo Rolla - Ingegnere
Pierluigi Evangelista- P.I.

Santa Scoccimarro - Giurista

CONTATTI:
tiziana_cappa_ext@regione.lombardia.it
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Aggiornamento dati dei portali istituzionali — SUAP in DELEGA alla CCIAA

Se il SUAP e in delega con la Camera di commercio e sufficiente scrivere
all’indirizzo PEC della CCIAA territorialmente competente

:a | | T
<
% ) . . Sportello Unico delle Attivita Produttive n® 3991
o Per sapere se il SUAP e in delega e
L .. - SUAP di
O sufficiente verificare quanto segue:
@) . RESPONSABILE DEL SUAP E
< 1. Verificare sul portale RECAPITI

impresainungiornogov.it la
presenza del logo della CCIAA
territorialmente competente;
2. Verificare in corrispondenza della 2
uap in delega alla
voce tipologia che sia delegato. CCIA o g

DATI IDENTIFICATIVI SUAP

DELEGATO 2

Finanziato
i dall'Unione europea
NextGenerationEU
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