$ Regione
Lombardia

PNRR - TASK FORCE
APPALTI

TUTORIAL PER RETTIFICARE AVVISO ASSOCIATO A CIG GENERATO CON
PROCEDURA SINTEL

ATTENZIONE: LA PRESENTE PROCEDURA E POSSIBILE PER | CIG PER CUI VIENE GENERATO UN AVVISO

DI PUBBLICAZIONE. — NON VALE PERTANTO PER I CIG DI CATEGORIA AD5 PER IMPORTI < 5.000 €

Step 1:

Accedere alla piattaforma Interoperabilita Appalti (MIAP) di Sintel con le usuali credenziali e selezionare I’Area

di Lavoro: “MODULO APPALTO”

Step 2:

Nella maschera ricercare 'appalto da rettificare utilizzando uno o pit campi di ricerca

(nell’esempio e utilizzato il codice appalto)

Giacomo Pozzoli &

Reglone e %% ARIA  MODULO APPALTO E-PROCUREMENT

Appalto Avviso
Modulo Appalto / Appalto

In questa area di lavoro & possibile creare appalti e visualizzare appaiti in corso di lavorazione o confermati.
Nel cruscotto di ricerca & possibile accedere alla sezione:

- Comunica appalto

- Comunica post pubblicazione

Codice Appalto Identificativo Lotto Stato Appalto

Caglio-Tec19 Inserisci parola chiave ~

Nome procedura 1D appalto Stato appalto

Trova Appalto Crea Appalto

Data creazione appalto Azioni

Caglio-Tec19 3862b68c-bed1-418e-b8b9-5d3ed43f03ae PUBB

2024-05-06T17:16:12.2772 F 24
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Step 3:
Trovato I'appalto di interesse, cliccare sulla voce “Comunica appalto” del menu a tendina che si apre cliccando
sull’iconcina della matita in basso a dx

Regione %% ARIA  MODULO APPALTO E-PROCUREMENT

Appalto Avviso
Modulo Appalto / Appalto

In questa area dilavoro & possibile creare appalti e visualizzare appalti in corso di lavorazione o confermati.
Nel cruscotto di ricerca & possibile accedere ala sezione:

- Comunica appalto

- Comunica post pubblicazione

Codice Appalto Identificativo Lotto Stato Appalto

Caglio-Tec19 Inserisci parola chiave ¥ Trova Appalto Crea Appalto

Nome procedura ID appalto Stato appalto Data creazione appalto Agzioni

Caglio-Tec19 3862b68c-6ed1-418e-b8b9-5d3ed43f03ae PUBB 2024-05-06T17:16:12.277Z F

Comunica post pubblicazione
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Step 4:
Nella schermata di risposta cliccare su “Esito operazione” in basso a dx

$ Regione
Lombardia

Appalto Avviso

Modulo Appalto / Appalto / Comunica Appalto

In questa pagina sono presenti i servizi necessari alla gestione di un appalto creato o confermato. I servizi sono:

- Modffica, 1l servizio permette di inviare una scheda appatto in sostituzione di una precedente istanza di Appalto in stato “in lavorazione™

- Esito Operazione, servizio che permette di recuperare l'esito del'operazione di Verifica Appalto e Conferma Appalto e di ottenere D avviso necessario per la pubblicazione.
- Recupera CIG, servizio mediante il quale & possibile recuperare le informazioni relative ai lotti e ai CIG ad esso assodiati.

1 servizio di Modifica sara attivo solo per un appalto creato e non ancora confermato. I servizio di Recupera CIG sara attivo solo per appalti confermati. 1l servizio di Esito Operazione sara
sempre disponibile.

Nome Appalto Id Appalto Stato Appalto

Caglio-Tecl19 3862b6Bc-6ed1-418e-bB8b9-5d3ed43fi  Pubblicato

Recupera CIG

‘ Esito operazione ’
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Step 5:

L'operazione di conferma appalto ha avuto esito positivo: @ stato generato I'id avviso: 2d508f5e-
bhdof-4585-86b2-7edb0a03e580. Si invita a cliccare su Recupera CIG per effettuare il download dei dati del'appalto

creato con 1 CIG valorizzati

Il sistema restituisce la schermata di avviso pubblicazione:




% Eegione ) PNRR - TASK FORCE
ombardia APPALTI

TUTORIAL PER RETTIFICARE AVVISO ASSOCIATO A CIG GENERATO CON
PROCEDURA SINTEL

Step 6:

Selezionare e copiare I'id avviso generato dal sistema (attenzione a copiare tutti i caratteri collegati da trattini
omettendo il punto finale):

L'operazione di conferma appalto ha avuto esito positivo: & stato generato I'id avviso:

. Si invita a cliccare su Recupera CIG per effettuare il download dei dati dell'appalto
creato con i CIG valorizzati
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Step 7:
Tornare alla schermata precedente dopo aver premuto “ok” sull’avviso e selezionare “Avviso” in alto a sx:

Giacomo Pozzoli A&

EJisocieie %% ARIA  MODULO APPALTO E-PROCUREMENT

Module Appalto / Appalte / Comunica Appalto

In questa pagina sono presenti | servizi necessari alla gestione di un appalto creato o confermato. I servizi sono:

- Modifica, il servizio permette diinviare una scheda appalto in sostituzione di una precedente istanza di Appalto in stato “in lavorazione”

- Esito Operazione, servizio che permette di recuperare l'esito delloperazione di Verifica Appalto e Conferma Appalto e di ottenere ITD avviso necessario per la pubblicazione.
- Recupera CIG, servizio mediante il quale & possibie recuperare le informazioni relative ai lotti e ai CIG ad esso assodati.

1 servizio di Modifica sara attivo solo per un appalto creato e non ancora confermato. 1l servizio di Recupera CIG sara attivo solo per appalti confermati. I servizio di Esito Operazione sard
sempre disponibile.

Nome Appalto 1d Appalto Stato Appalto

Caglio-Tec19 3862b68c-6ed1-418e-b8b9-5d3ed43fi  Pubblicato

T
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Step 8:
Incollare I'id Avviso precedentemente copiato nella maschera di ricerca ed eseguirne la ricerca:

Eg,gfg:,ia *% AR|A  MODULO APPALTO E-PROCUREMENT

Appalto Avviso

Modulo Appafto / Avviso

In questa area di lavoro & possibile ricerca un avviso e una volta ricercato & possibile:

- Procedere alla pubblicazione del'avviso tramite i tasto funzione PUBBLICA AVVISO.

- Se l'avviso si trova in uno stato "In attesa di pubblicazione” stoppare la pubblicazione del'avviso tramite 1 tasto "Cancella avviso™

- Se l'avviso si trova in uno stato "Creato” o "In attesa di pubblicazione” e prevede pubblicazione europea, modfficare I'avviso tramite 1l tasto "Modifica avviso”. La modffica dellavviso genera
nuovi CIG per i lotti del'appalto.

- Visualizzare lo stato dello avviso tramite il tasto funzione STATO AVWISO.

- Verificare |'esito della pubblicazione di un avviso tramite il tasto "Esito operazione pubblica avviso”.

- Se l'avviso si trova in stato Pubblicato, & possibile rettificario tramite il pulsante “Rettifica avviso”.

- Tramite il pulsante “Esito operazione rettifica avviso” & possibile recuperare |id avviso di rettifica generato e verfficare I'esito dela richiesta di rettifica.

.

N ™

1D Appalto Codice Appalto Stato Appalto Stato Avviso Azioni
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Step 9:
Nel menu a tendina che appare cliccando sull’iconcina della matita in basso a dx selezionare “Rettifica avviso”:

Modulo Appalto [ Avviso

Tn questa area dilavoro & possibile ricerca un avviso & una volta ricercato & possibile:

- Procedere alla pubblicazione dellavviso tramite il tasto funzione PUBBLICA AVWISO.

- Se 'avviso si trova in uno stato “In attesa di pubblicazione” stoppare la pubbiicazione del'avviso tramite il tasto “Cancela avviso”

- Se 'avviso si trova in uno stato "Creato” o “In attesa di pubbiicazione” e prevede pubblicazione europea, modificare I'avviso tramite i tasto "Modifica avviso”. La modifica del'avviso genera
nuovi CIG per i lotti del’appaito.

- Visualizzare lo stato delio avviso tramite i asto funzione STATO AVWISO.

- Verificare |'esito della pubblicazione di un avviso tramite i tasto “Esito operazione pubblica avviso™.

- Se |'avviso si trova in stato Pubbiicato, & possibile rettificario tramite il pulsante "Rettifica avviso”.

- Tramite il pulsante “Esito operazione rettifica avviso” & possibile recuperare Id avviso di rettifica generato e verificare 'esito dela richiesta di rettifica.

Esito operazione pubblica avviso
Id avviso

2d508f5e-bdof-4585-86b2-7edb0a03e580

ID Appalto Codice Appalto Stato Appalto Stato Avviso Hillem =

Stato avviso
3862b68c-6ed1-418e-b8b9-5d3ed43f03ae Caglio-Tec19 PUBB PUBB F 2
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Step 10:
Nella finestra di risposta eseguire il “download Anacform”: verra generato un file excel con nome

ADx_xxxxxxxx_Rettifica.xlsx: tale file conterra gia i dati inseriti in quello di compilazione off-line in sede di
acquisizione del CIG.

Appalto Avviso

Modulo Appalto / Avviso / Rettifica Avviso

In questa Pagina & possibie effettuare il Download per la compiazione e il successivo caricamento del/Anacform e 'upload di eForm efo DGUE, se presenti per procedere con la rettifica
del'avviso.

ID Appalto Codice Appalto Stato Avviso Azint
3862b68c-6ed1-418e-b8b9-5d3ed43f03ae Caglio-Tec19 PUBB |i, Download Anacform
ANACFORM * DGUE
Nessun file selezionato Nessun file selezionato
") Scegli File
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Step 11:

Compilare off line il file xIsx inserendo o modificando i dati da rettificare e successivamente salvare senza

modificare il nome file.
. AD3 20240822 Rettificaxlsx
Completato — 700 kB )

iintel @ SmartCig [ Mail zimbra 2 Sister A CigSimog @) CUP:: [l Bandi [ BDAP % iLovePDF
kK oRbaraia % £ASL74Y MODULO APPALTO E-PROCUREMENT
53_20240822 x5
File spostato o mancante
eBeedTi1-42a3-4c1f-90bf-a06bE5162367_CIG xlsx

File spostato o mancante

Appalto Avviso

Modulo Appalto / Awviso / Rettifica Avviso AD3_20240822 xsx
File spostato o mancante

3 - - . Visualizza tutti i d load
In questa Pagina & possibile effettuare i Download per la compilazione e il successivo caricamento del’Anacform e 'upload di ezttt downles
dellavviso.

1D Appalto Codice Appalto Stato Avviso

Azioni

3862b68c-6ed1-418e-b8b9-5d3ed43f03ae Caglio-Tec19 PUBB ﬁ, Download Anacform

ANACFORM * DGUE
Nessun file selezionato Nessun file selezionato
") Scegli File

10
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Step 12:
Eseguire I'up-load del file compilato nell’apposito campo.

Appalto Avviso

Module Appalto / Avviso [ Rettifica Avviso

In questa Pagina & possibile effettuare il Download per la compiazione e il successivo caricamento delfanacform e fupload di eForm efo DGUE, se presenti per procedere con la rettifica
dellavviso.

ID Appalto Codice Appalto Stato Avviso Azioni
3862b68c-6ed1-418e-bBb9-5d3ed43f03ae Caglio-Tec19 PUBB |i| Download Anacform
ANACFORM * DGUE
Nessun file selezionato Nessun file selezionato
", Scegii File

11
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Step 13:
Cliccare su “Rettifica” in basso a dx.

Giacomo Pozzoli &

Eg,?,‘,;’g:,m *% ARI|A  MODULO APPALTO E-PROCUREMENT
Appalto Avviso
Modulo Appalto / Avviso / Rettifica Avviso

In questa Pagina & possibie effettuare il Download per la compiazione e i successivo caricamento deliAnacform e lupload di eForm e/o DGUE, se presenti per procedere con la rettifica
delfavviso.

ID Appalto Codice Appalto Stato Avviso Azioni

3862b68c-6ed1-418e-b8b9-5d3ed43f03ae Caglio-Tec19 PUBB %) Download Anacform
ANACFORM * DGUE
AD3_20240822_Rettifica.xlsx Nessun file selezionato
", Scegli File

o=

12
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Step 14:
Il sistema restituisce una schermata di presa in carico della rettifica.

La richiesta di Rettifica dell'avviso &
stata presa in carico.

E possibile recuperare IDAwiso di rettifica

assegnato e visualizzare lo stato dela richiesta
tramite il pulsante "Esito operazione rettifica
avvisa”,

13
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Step 15:

E’ possibile verificare I'esito della rettifica cliccando nel menu a tendina in basso a dx “Esito operazione rettifica
avviso”.

EJcsgicns. %% ARIA  MODULO APPALTO E-PROCUREMENT

Appalto Avviso
Modulo Appalto / Avviso

In questa area dilavoro & possibile ricerca un avviso e una volta ricercato & possibile:
- Procedere alla pubblicazione dellavviso tramite il tasto funzione PUBBLICA AVVISO.
- Se l'avviso si trova in uno stato "In attesa di pubblicazione” stoppare la pubblicazione dellavviso tramite il tasto “Cancella avviso”.

- Se I'avviso si trova in uno stato "Creato” o "In attesa di pubblicazione” e prevede pubblicazione europea, modifficare I'avviso tramite il tasto "Modifica avviso”. La modffica dellavviso genera
nuovi CIG per i lotti del'appatto.

- Visualizzare lo stato dello avviso tramite il tasto funzione STATO AWISO.

- Verfficare I'esito della pubblicazione di un avviso tramite il tasto “Esito operazione pubblica avviso”.

- Se l'avviso si trova in stato Pubblicato, & possibie rettficarlo tramite il pulsante "Rettifica avviso”.

- Tramite il pulsante "Esito operazione rettffica avviso” & possibile recuperare l'id avviso di rettifica generato e verificare l'esito dela richiesta di rettifica.

Esito operazione pubblica avviso
Id avviso

2d508f5e-bd0f-4585-86b2-7edb0a03e580

RELUIICA avViso
— - e _ Esito operazione rettifica avviso
1D Appalto Codice Appalto Stato Appafto Stato Avviso

3862b68c-6ed1-418e-b8bs-5d3ed43f03ae Caglio-Tec19 PUBB PuBB ! >

14
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Step 16:
il sistema restituisce lo stato della richiesta indicando il codice ID del nuovo avviso

la richiesta di rettifica dell’avviso & in corso di pubblicazione. Il nuovo ID dell'avviso di rettifica generato & il seguente:
788e6ada-dc05-4ccd-a755-42e51ad3ee5

15




